
ต.ค.65 พ.ย.65 ธ.ค.65 ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66

1 การจัดท าหนังสือรับรองสิทธิสวัสดิการกู้เงิน
ธนาคาร

เร่ือง 18 15 10 12 11 10 76

2 กิจกรรมงานรัฐพิธี ราชพิธี งานพิธีการ และ
กิจกรรมอ่ืนๆ

คร้ัง 5 6 12 10 8 8 49

3 การจัดท าก าหนดการผู้บริหาร คร้ัง 4 4 4 4 4 4 24

4 การเบิกเงินสวัสดิการส าหรับเจ้าหน้าท่ีกรมฯ เร่ือง 16 8 15 12 11 15 77

5 กิจกรรมรับบริจาคโลหิต คร้ัง 1 1 2

6 การตรวจสุขภาพประจ าปี คร้ัง 1 1

7 การรับ-ส่งไปรษณีย์/คัดแยกพัสดุ เร่ือง 3,229 3,616 3,815 4,727 3,930 4,523 23,840
8 รับ-ส่งหนังสือด้วยระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ระดับกรม
 - หนังสือรับ เร่ือง 3,716 3,962 4,085 4,365 5,017 4,914 26,059
 - หนังสือส่ง เร่ือง 3,076 3,358 3,423 3,901 4,395 4,292 22,445
 - ออกเลขค าส่ัง เร่ือง 290 311 256 257 246 265 1,625

9 การให้บริการจัดอาหาร/อาหารว่างและ
เคร่ืองด่ืม ส าหรับการประชุม

คร้ัง 10 8 6 13 7 9 53

10 การให้บริการห้องประชุมกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพ

คร้ัง 84 121 132 140 170 171 818

11 การให้บริการรถยนต์ราชการ คร้ัง 126 124 144 267 370 414 1,445
12 งานซ่อมแซม/บ ารุงรักษา อาคารสถานท่ี คร้ัง 52 48 66 52 63 67 348
13 ติดประกาศประชาสัมพันธ์ เร่ือง 15 8 11 10 8 15 67
14 ส ารองท่ีจอดรถ คร้ัง 21 38 28 37 51 63 238

กลุ่มบริหารงานท่ัวไป

งานสวัสดิการและ

พิธีการ

งานธุรการ

งานอาคารสถานท่ี

และยานพาหนะ

ข้อมูลสถิติการให้บริการ ส านักงานเลขานุการกรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ รายการ หน่วยนับ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

 รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2565 - 31 มีนาคม 2566)

รวม หมายเหตุ
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15 รับโทรศัพท์ สายด่วน call center 1426 และ
 0 2193 7000

คร้ัง 14,065

16 ผลิตรายการโทรทัศน์ รายการ/คร้ัง 5 / 116
17 ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ จ านวนส่ือ/

เร่ือง
31,199

18 ผลิตข่าว/ภาพข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าว 91
19 ให้บริการบันทีกภาพน่ิง และภาพเคล่ือนไหว คร้ัง 180
20 ให้บริการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์แลกเปล่ียน

ข่าวสารเครือข่ายด้านประชาสัมพันธ์กรม
สนับสนุนบริการสุขภาพ

คร้ัง 25

21 การตรวจสอบความถูกต้องของใบส าคัญก่อนการ
เบิกจ่าย

เร่ือง 3,694
งานตรวจสอบฯ

22 การโอน/จัดสรร/เปล่ียนแปลงรายการ/เบิกแทน
กัน/กันเงินไว้เบิกเล่ือมปี

เร่ือง 1,211

23 ตรวจสอบและอนุมัติใบส าคัญเบิกจ่ายเงินใน
ระบบ smart

คร้ัง/เร่ือง 3,443

24 จัดท ารายงานสถานการณ์เบิกจ่ายเงิน
งบประมาณและรายงานอ่ืนๆ

คร้ัง/เร่ือง 59

25 การรับและน าส่งเงิน รายการ 1,246
26 การจ่ายเงิน (เช็คและการโอนเงินเข้าบัญชีผ่าน

ระบบ KTB Corporate Online)
รายการ 4,984

27 ตรวจสอบใบส าคัญ (ค่ารักษาพยาบาล/ค่าเล่า
เรียน)

รายการ 347

28 การจ่ายเงินทดรองราชการ รายการ 82
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29 การเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS เร่ือง 3,362
30 การจัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี 

ณ ท่ีจ่าย
เร่ือง 430

31 การจัดท ารายงานทางบัญชีประจ าเดือน คร้ัง 6
32 การบันทึกรายการล้างลูกหน้ีเงินยืม

ในระบบ New GFMIS Thai
ราย 177

33 การบันทึกจัดเก็บและน าส่งเงินรายได้ของ
หน่วยงานในระบบ New GFMIS Thai

รายการ 1,131

34 ปรับปรุงล้างบัญชีพักสินทรัพย์เข้าสินทรัพย์ราย
ตัวในระบบ New GFMIS Thai

รายการ 10

35 ปรับปรุงหมวดรายจ่ายงบประมาณ 
ในระบบ New GFMIS Thai

รายการ 7

36 การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณของหน่วยงาน
ในระบบ New GFMIS Thai

รายการ 146

37 การให้บริการค้นหาเอกสารทางการเงินและ
บัญชีให้กับหน่วยภายในและหน่วยงานภายนอก

เร่ือง 1,156

38 ตรวจสอบใบส าคัญเบิกจ่ายเงิน/เอกสารการเบิก
จ่ายเงินและอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในระบบ New
 GFMIS Thai หลังจากงานบัญชีเบิกจ่ายใน
ระบบ New GFMIS Thai แล้ว

เร่ือง 3,362

39 การขอเปล่ียนแปลง/เพ่ิมบัญชี/ก าหนดสิทธิผู้เข้า
ใช้งานในระบบ KTB Corporate Online

คร้ัง 48
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41 การจัดซ้ือจัดจ้างให้กับส านัก/กอง/กลุ่ม/ศูนย์ โครงการ 75 13 28 11 9 11 147
     - เฉพาะเจาะจง โครงการ 75 13 28 11 9 11 147
1) ส านักงานเลขานุการกรม โครงการ 42 8 22 1 3 7 83
2) กลุ่มตรวจสอบภายใน โครงการ 3 1 - 1 1 - 6
3) กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร โครงการ 3 3 1 1 1 - 9
4) กลุ่มแผนงาน โครงการ 9 1 1 3 2 - 16
5) กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล โครงการ 1 - - 2 - - 3
6) กลุ่มคุ้มครองจริยธรรม โครงการ 1 - 1 - - 2 4
7) ศูนย์คุ้มครองผู้บริโภคด้านระบบบริการ
สุขภาพ

โครงการ 1 - 2 2 2 - 7
8) ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ โครงการ 14 - 1 1 - - 16
9) กลุ่มเทคโนโลยีสารสนเทศ โครงการ - - - - - 2 2
10) ส านักผู้เช่ียวชาญ โครงการ 1 1
     - e-bidding โครงการ - - - - - - -
     - คัดเลือก โครงการ - - - - - - -

42 การให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ
1) การจัดส่งรายงานของหน่วยงานภายในกรมฯ หน่วยงาน 18 14 11 11 12 10 76

2) การบันทึกข้อมูลลงเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของกรมฯ

รายการ 13 64 53 52 78 94 354

43 การให้บริการด้านภาษาต่างประเทศ
1) การจัดท าหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ ราย - - 1 4 1 11 17
2) การแปลเอกสาร คร้ัง/ฉบับ - - -  1/1  1/1  3/54 5/56

งานวิเทศสัมพันธ์

งานพัสดุ

กลุ่มพัสดุ

กลุ่มวิเทศสัมพันธ์


