
 

 

  

๑ หน่วยงานส่งคืนหลักประกันสัญญาให้กับคู่สัญญาก่อนครบกําหนดตามท่ีระบุไว้ในสัญญาจ้าง ส่งผล
ให้กรณีพัสดุเกิดความเสียหายก่อนหมดระยะเวลาการประกันไม่สามารถนําหลักประกันสัญญามาบริหาร
จัดการซ่อมแซม/ปรับปรุงพัสดุท่ีเสียหายได้ อาจส่งผลให้ราชการเสียประโยชน ์

๒. หน่วยงานส่งคืนหลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญาเกินระยะเวลาวันครบกําหนดทําให้มีเงินประกัน
สัญญาค้างในบัญชีงบทดลองส่งผลต่อข้อมูลงบการเงินในภาพรวม และอาจส่งผลต่อภาพลักษณ์ของ
หน่วยงาน  

โดยสาเหตุส่วนหนึ่งเกิดจากหน่วยงานไม่ได้จัดทําทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา เพ่ือควบคุมการ 
รับ-คืน หลักประกันสัญญาให้เป็นไปตามระเบียบท่ีกําหนด 

- เห็นควรให้เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบจัดทําทะเบียนคุมหลักประกันสัญญาให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นปัจจุบัน และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 170 ,ข้อ184,ข้อ185,ข้อ186 รวมถึงตรวจสอบหลักฐาน
การรับเงินและทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา สอบทานระยะเวลาการคืนหลักประกันสัญญา 
และก่อนคืนหลักประกันสัญญาผู้รับผิดชอบต้องตรวจสอบความเสียหายของพัสดุก่อนการ
คืนหลักประกันสัญญาเพื่อประโยชน์แก่ส่วนราชการ 

ข้อตรวจพบ 

ข้อเสนอแนะ 



 

 
ระเบียบระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจดัซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๑๗๐ ให้หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอ คู่สัญญา หรือผู้คํ้าประกัน ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้  
(๒) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้คํ้าประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับถัดจาก
วันท่ีคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว  

การจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ต้องมีการประกันเพ่ือความชํารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญา หรือผู้คํ้า
ประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซ่ึงหน่วยงานของรัฐได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้องระบุไว้เป็น เงื่อนไขในเอกสาร
เชิญชวนและในสัญญาด้วย 

การคืนหลักประกันท่ีเป็นหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ในกรณีท่ี
ผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในกําหนดเวลาข้างต้น ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือคํ้าประกัน ให้แก่ผู้ย่ืน
ข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้งให้ธนาคารบริษัทเงินทุน หรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ ผู้คํ้าประกันทราบด้วย  
ข้อ ๑๘๔ ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหว่างท่ีอยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความชํารุด บกพร่อง ให้หัวหน้า
หน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแล บํารุงรักษาและตรวจสอบความ
ชํารุดบกพร่องของพัสดุเว้นแต่กรณีท่ีไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือมี หลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบ ความชํารุดบกพร่องของพัสดุนั้น  

ข้อ ๑๘๕ ในกรณีท่ีปรากฏความชํารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกัน ความชํารุดบกพร่องตาม
สัญญา ให้ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบตามข้อ ๑๘๔ รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
ดําเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมทันที พร้อมท้ังแจ้งให้ผู้คํ้าประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 

ข้อ ๑๘๖ เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ ๑๘๕ แล้ว กรณีท่ีสัญญาจะครบกําหนดรับประกัน ความชํารุดบกพร่อง ให้
หน่วยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพร่องของพัสดุ เพ่ือป้องกันความเสียหาย จากนั้นให้คืนหลักประกัน
สัญญาต่อไป 

ระเบียบที่เก่ียวข้อง 



 

 


